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DOCUMENT ÉLÈVE

ARTS – LETTRES – LANGUES
Comment rédiger  
un courriel professionnel ?

Documents professionnels

Les mails professionnels, ce sont les mails que vous envoyez au quotidien lorsque vous travaillez : les mails adressés 
à vos collègues, à vos supérieurs, à vos fournisseurs, à vos clients...

Observer le bulletin de commande. Dites ce qui ne convient pas. 
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Observer le bulletin de livraison. Dites ce qui ne convient pas. 


